
CONCORSO ASSUNZIONE SEGRETARIO GENERALE OATI
 

L’Ordine degli avvocati del Cantone Ticino apre il concorso per l’assunzione di un/una
Segretario/a Generale
con un grado di occupazione del 50%.
Requisiti:

- Licenza universitaria in diritto (master universitario);

- Brevetto di avvocato conseguito in Svizzera;

- Perfetta padronanza della lingua italiana e ottime conoscenze parlate e scritte delle
lingue nazionali;

- Buona conoscenza dei principali programmi e applicativi informatici.
Requisiti preferenziali:

- Esperienza di lavoro in uno Studio legale;

- Esperienza nell’ambito contabile;

- Cittadinanza svizzera;

- Conoscenza della lingua inglese.
Profilo:

- Capacità organizzative, di coordinamento, predisposizione a lavorare in modo
indipendente, spirito d’iniziativa;

- Dinamismo, spiccate capacità relazionali e di comunicazione con l’utenza e le
Autorità cantonali e federali;

- Spiccate capacità nella redazione di testi, anche complessi;

- Condotta incensurata e buona reputazione.
Compiti:
Il Segretario Generale funge da supporto al Consiglio dell’Ordine, coordina l’attività del
segretariato, gestisce la corrispondenza e i contatti dell’Ordine, come pure il sito internet e
le newsletter. Organizza dei momenti di formazione, supervisiona il Servizio di consulenza
giuridica e il funzionamento del picchetto penale.
I compiti sono descritti più dettagliatamente nel mansionario che può essere richiesto al
segretariato dell’Ordine degli avvocati del Cantone Ticino (info@oati.ch).
Presentazione della candidatura:
Le candidature dovranno essere trasmesse al segretariato dell’Ordine degli avvocati del
Cantone Ticino (Corso San Gottardo 3, 6830 Chiasso) entro venerdì 29 settembre 2017
(data del timbro postale), per lettera corredata dai seguenti documenti:

- Lettera di presentazione e motivazione;

- Diplomi, attestati, certificati di studio e lavoro;

- Curriculum vitae completo di fotografia.
Candidature tardive o non corredate dai documenti richiesti non verranno tenute in
considerazione.
Eventuali ulteriori informazioni possono essere richieste al segretariato dell’Ordine degli
avvocati del Cantone Ticino (info@oati.ch).
Chiasso, 30 agosto 2017.
Il Consiglio dell’Ordine degli avvocati del Cantone Ticino.


